Bewerbungsbogen Stiftung Nord-Süd-Brücken für die Stelle:
Sachbearbeitung Prüfung von Verwendungsnachweisen
	Anrede (Herr | Frau | divers)
	

	Vorname(n)
	

	Nachname
	

	E-Mail-Adresse
	

	Telefon (gerne mobil; ggf. mehrere Nummern)
	

	Geburtsjahr
	

	Woher haben Sie von der Ausschreibung erfahren?
	

	aktueller Wohnort 
	

	Studienfach/-fächer und Art des Abschlusses / Berufsausbildung
	

	Gibt es terminliche Einschränkungen Ihrer Verfügbarkeit für Gespräche in Berlin am 26./27.9.2019?
	

	Ab wann könnten Sie die Stelle (im Falle einer am 30.09.2019 durch uns erfolgenden Zusage) antreten?
	

	Welche Erfahrungen oder Kenntnisse haben Sie 
... bei der Finanzadministration drittmittelfinanzierter Projekte?
	

	… im Haushalts- und Zuwendungsrecht?
	

	… bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen drittmittelfinanzierter Projekte
	

	… mit MS-Office und Access?
	

	… in der entwicklungspolitischen Arbeit auf Berliner Ebene?
	

	… über Organisationen und Arbeitsweise deutscher NRO im entwicklungspolitischen Bereich?
	

	... im Planen, Organisieren und Durchführen von Beratungen und Schulungen anderer?
	

	Welche Sprachen sprechen Sie?
	

	Sonstige Anmerkungen (optional)
	


Wichtige Hinweise zum Bewerbungsverfahren:

· Dieser Fragebogen ist das zentrale Dokument Ihrer Bewerbung. Bitte nutzen Sie die Fragen zu Ihren Erfahrungen und Kenntnissen, um Ihre besondere Eignung für die ausgeschriebene Stelle darzulegen.

· Bitte füllen Sie die Tabelle mit Stichpunkten / Stichsätzen so aus, dass sie (diese "Hinweise zum Bewerbungsverfahren" nicht mitgerechnet) den Umfang von zwei Seiten nicht überschreitet (in der vorgegebenen Schrift Arial 10). Weitergehende Angaben können Sie in Ihren sonstigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf etc.) machen. Bitte machen Sie alle Einträge in der rechten Spalte und keine Änderungen/Einträge in der linken.

· Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte ausschließlich per E-Mail (max. 10 MB) wie folgt:

· 1. Anhang: dieser Bewerbungsbogen als Word- oder RTF-Datei (bitte kein PDF)
· 2. Anhang: Anschreiben, Lebenslauf, ggf. Zeugnisse, Referenzen und weitere relevante Unterlagen, möglichst in einer PDF- oder Word-Datei kombiniert; 

· Betreffzeile "Bewerbung Sachbearbeitung Prüfung von Verwendungsnachweisen"

· das E-Mail-Anschreiben bitte sehr kurz halten - ein ausführliches Anschreiben ist Bestandteil von Anhang 2.
· Senden Sie Ihre Bewerbung bitte bis einschließlich 22.09.2019 an: Stiftung Nord-Süd-Brücken, bewerbung@nord-sued-bruecken.de.
· Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir von allen Bewerber/innen das Ausfüllen des Formulars erfragen. Es dient einem möglichst schnellen und reibungslosen Verfahren und ermöglicht es uns, den Bewerber/innen sehr schnell nach Ablauf der Bewerbungsfrist zu antworten.
